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El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2017, contemplé acciones encaminadas a la
actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica y al cumplimiento de las
metas de los indicadores “Porcentaje de archivo de concentracion liberado” y “Porcentaje de
expedientes actualizados del archivo de tramite” del PGCM, asi como a la atencién de las areas

de oportunidad siguientes:

e |dentificar y clasificar conforme al Cuadro general de clasificacién archivistica y al Catalogo
de Disposiciéon Documental vigente en la SENER (CADIDO), expedientes activos y
documentacion anterior al 2012, para:

a) Retirar de las oficinas los expedientes acumulados.
b) Impulsar los procesos en los archivos de tramite.
e Responsabilizar y sensibilizar a los Titulares de las unidades administrativas y servidores

publicos de las areas generadoras de la documentacion de archivo.

Los resultados se presentan a continuacion:
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Se realizaron 16 Transferencias Primarias de expedientes con
asuntos concluidos y vigencias vencidas, provenientes de los
archivos de tramite al archivo de concentracién de la SENER.

Logro: Se liberaron espacios de oficinas. En total fueron 38 cajas,
con 2,154 expedientes del periodo de 1995 a 2014. Esto
equivale a 17.97 metros lineales 0 898.60 kilogramos.

Inventario
Documental
Transferencia
Primaria.

de

Se realizaron 16 levantamientos de actas administrativas con la
participacion de los representantes de las unidades
administrativas productoras, de los archivos de tramite, del
Organo Interno de Control y del Area Coordinadora de Archivos
(ACA).

Logro: Se eliminaron documentos sin valor documental
contenidos 128 cajas que equivalen a 49.92 metros lineales o
2,496 kilogramos.

Acta
Administrativa
eliminacion
documentos
comprobacién
administrativa
inmediata.

de
de
de

Se actualizaron 96 inventarios generales por expedientes, con
corte al 30 de junio de 2017.

Logro: Se identificaron y registraron 86,417 expedientes, mismos
que se clasificaron conforme al cuadro general de clasificacion
archivistica y al CADIDO.

Inventario
Documental
general
expedientes.

por

Se actualizé la Guia Simple de los Archivos, con informacién al 30
de junio de 2017.

Logro: Se
clasificados.

reconocieron los 86,417 expedientes activos

e Guia Simple
Archivos.

e Minutas
Reuniones
Informativas.

de |

de

Se publicé la Guia Simple de los Archivos de Tramite de la SENER.

Logro: Se dio a conocer dicho instrumento en los siguientes sitios
electronicos:

- Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la
Plataforma Nacional de Transparencia (SPOT).

- Sitio de Colaboracién del Area Coordinadora de Archivos, en el
apartado de Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

e Guia Simple
Archivos.

o Comunicados
difusion.

e Pantalla
SPOT vy Sitio
Colaboracion.

del

de

de

de

4deS

Av. Insurgentes Sur 890, Col. Del Valle, Del. Benito Juarez, C.P. 03100, Ciudad de México.

Tel.. 5000 6000, www.gob.mx/sener

M\



SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Se realizaron 61 visitas de verificacion fisica a los Archivos de i
Tramite a las 35 unidades administrativas de la SENER, con los | Oficioy Reporte de
siguientes propositos: Visita de
: : AT ., | Verificacion fisica
Logrq: Sg ,|mpulso la rea!lzaaon de Iqs: procesos de cla5|f|cac!on, de los Archivos de
organizacion, transferencia, conservacion, seleccion y destino final | Trimite.

de los expedientes que resguardan los archivos de tramite.

Se gestionaron ante el Archivo General de la Nacion (AGN) dos | Oficios e
Transferencias Secundarias de expedientes con posibles valores | |qventarios !
histéricos. Documentales de |
Logro: Se identificaron 641 cajas con 14,223 expedientes | |ransferencia
susceptibles de conservacion en archivo histérico. Secundaria.

Se gestionaron ante el AGN, seis solicitudes de Baja Documental

de expedientes que carecen de valores historicos. Inventario
. s - : Documental de
Logro: Se identificaron 45 cajas con 1,959 expedientes, que Baja Documental.

equivalen a 14.41 metros lineales o 721 kilogramos.

e Convocatoria.

Se realizaron 4 cursos-talleres en materia de archivos. e Temario.
Logro: Se capacitaron 104 servidores publicos, en temas de | ® ngtas . de
transferencia primaria y eliminacion de documentos de asistencia.
comprobacién administrativa inmediata. o Constancia de

participacion.

El presente Informe Anual de Cumplimiento se emite de conformidad con lo dispuesto por los
Articulos 12, fraccion VI de la Ley Federal de Archivos y 20, fraccion IV de su Reglamento.

Atentamente

ira Mireles

Responsable del Coordinadora de Archivos
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